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                                                                               Ungefähre Minutenzahl 

0. Zur Klassenarbeit mitbringen 

 
� Füller und Ersatzpatronen (!) 
� Uhr (Handy darf nicht als Uhr benutzt werden!!) 
� Lineal 
� Vierfarbstift 
� Verschieden farbige Marker und/oder Buntstift 
� Kleine Erinnerung: 

             Zwei deutliche Ränder! 
             Nur einseitiges Beschreiben der Seiten! 
             Unterschriebenes Anweisungsblatt beachten, dies darf in   
                die KA unbeschrieben mitgenommen werden! 
 
 
 

1. Durchlesen des Zeitungstextes 

 
sich Zielsetzung vor Augen führen: 

� knapp formulieren Leserbrief in einer Zeitung, der für die 
Leser überzeugend wirkt! 

 
Zunächst: Nur Überblick  (Text ohne Unterstreichen überfliegen) 

� Sich die Frage überlegen: Was ist der Diskussionspunkt / an 
welchen Punkt sind unterschiedliche Positionen möglich? 

Dann Markieren  des wesentlichen Inhalts  → blaue Farbe   
        (Vierfarbstift!) 
        Zentrale Sätze / Aussage / Begebenheit  → rot 
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2. eigene Position + Argumente finden  

 
du überlegst dir klar:  

� Wo stehe ich, bin ich dafür oder dagegen, kein faules 
Sowohl-als-auch!  Klare Position!! 

Vorschlag: Mind-map  
� Formuliere klar deine Position und schreibe sie in die Mitte, 

lass dann die Gedanken fließen, erstelle Mind-map  
� Streiche alle Argumente raus, die du nicht brauchen kannst, 

reduziere auf fünf, dann nochmals auf drei und diese 
nummerierst du der Stärke nach durch (1 schwach ... 3 am 
stärksten) 

Überlege dir:  
� Gibt es an einem Punkt eine Einschränkung  / ein 

Gegenargument, dieses aufnehmen, macht deine 
Argumentation glaubwürdiger!! 

� Die Einschränkung am besten beim 2. Argument einbauen, 
nicht beim 3., das raubt deiner Stellungnahme die 
Durchschlagskraft! 

� Gibt es zu den 3 Argumenten noch Beispiele , die sich kurz 
darstellen lassen?? 

 
Alles in Stichworten sich notieren! 
 
 

3. Aufbau der Stellungnahme kennen 

 
Originelle Überschrift  (zur Werbung für eigene Position!) 
 
Einleitung  (Bezug zur Textvorlage): 
Überschrift des Zeitungstextes, Datum, Kernthese des Textes, kurz 
Inhalt benennen 
In Ihrer Zeitungsmeldung / Ihrem Artikel .... 
 
Eigene Position: 
Klar sagen, wo du stehst!  
Ich jedoch bin gegen / für ... aus folgenden Gründen ... 
 
Argumente: 
Begründung des eigenen Standpunktes durch 3 Argumente (mit 
Beispiel / und/oder Einschränkung) 
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Zusammenfassung: 
Stoßrichtung der Argumente zusammenfassend benennen 
Zusammenfassend lässt sich sagen, ... 
Aus dieser Darstellung ergibt sich für mich klar, ... 
 
Appell: 
Emotionale Abrundung / Aufforderung an die Leser, der eigenen 
Darstellung / Position zu folgen 
Daher ... / Es muss nun endlich ... / Wir alle sind gefordert ... 
 
 

4. Schriftlicher Teil  

 
⇒⇒⇒⇒ dem Aufbau entlang alles präzise und so knapp wie nur 
möglich schreiben 

� jetzt alle Vorarbeiten nutzen (Textarbeit / Mind-map) 
� Vorschlag bei dieser kurzen Aufsatzart: Konzept 
� Oben Platz für die eigene Überschrift lassen! 

             Zeitplan: Abschreiben einer Seite kostet rund 10 Minuten! 
 
⇒⇒⇒⇒ Zielvorgabe: 150 (ideal!) bis höchstens 200 Wörter  
 
Während der schriftlichen Arbeit sich schon Gedanken über eine 
originelle Überschrift machen, diese dann am Ende über die 
Stellungnahme schreiben! 
 
 

5. Durchlesen 

 
2-3x die ganze Arbeit durchlesen, besonders auf die eigenen 
Fehlerquellen (Kommasetzung, Rechtschreibung, Präsens bei der 
Artikelwiedergabe usw.) achten! 
 
���� äußere Form beachten: 
         Sind zwei Ränder vorhanden, der rechte ~ 3 cm 
     Steht überall mein Name auf den Blättern? (oben Mitte) 

Sind alle Blätter nummeriert? (oben rechts) 
Habe ich ein korrektes Deckblatt? 
Habe ich den Text als letztes Blatt beigelegt? 
⇒⇒⇒⇒ Wörter zählen und unter die KA schreiben!! 
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